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FORMAGAO: EXCEL NiVEL 1 (INICIANTE)
CODIGO: EXCO1

DURAGAO: 15 H

Objetivo geral

1. Dotar os formandos com conhecimentos para inser¢do de dados, formatacdo de planilhas e de grdficos,
classificagéio de dados e aplicacdo das férmulas e fungdes mais usadas em Excel.

METODOLOGIAS
. Aulas 100% praticas;

. Estudos de casos;

MODULO | - Introdugéio ao Excel

. Formas e inser¢do de dados / alimentagéo de planilha;

. Formatag¢do de dados de entrada;

. Férmulas Bdsicas;

. Formatagdo de planilhas;

. AutoSoma;

. Fungées Mdaximo, Minimo e Média;

. Operadores condicionais;

. Fungdo SE;

. Fungdo CONT.SE, CONT.SES;

. Graficos;

. Formatagdo condicional;

. Funcdo SOMASE, SOMASES;

. ProcV;

. ProcH.

BONUS

. Tabelas Dinamicas;

. Proteger planilhg;

. Teclas de Atalho;

. Ajustes de impressdo;

. Introdugdo & macros;
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