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FORMAÇÃO: EXCEL NÍVEL 1 (INICIANTE) 
 
CÓDIGO: EXC01  
 
DURAÇÃO: 15 H 
 
Objetivo geral  

1. Dotar os formandos com conhecimentos para inserção de dados, formatação de planilhas e de gráficos, 
classificação de dados e aplicação das fórmulas e funções mais usadas em Excel. 

 

METODOLOGIAS  
• Aulas 100% práticas;  

• Estudos de casos;  

 
MÓDULO I – Introdução ao Excel 
 
• Formas e inserção de dados / alimentação de planilha; 

• Formatação de dados de entrada; 

• Fórmulas Básicas; 

• Formatação de planilhas;  

• AutoSoma; 

• Funções Máximo, Mínimo e Média; 

• Operadores condicionais; 

• Função SE; 

• Função CONT.SE, CONT.SES; 

• Gráficos; 

• Formatação condicional; 

• Função SOMASE, SOMASES; 

• ProcV; 

• ProcH. 

 

BÓNUS 
 
•  Tabelas Dinâmicas; 
•  Proteger planilha; 
•  Teclas de Atalho; 
•  Ajustes de impressão; 
•  Introdução à macros; 
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